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Assunto: PORTARIA N° 96.794

PORTARIA N° 96.794, DE 23 DE JANEIRO DE 2018

Divulga o Regulamento do Edificio-Sede do Banco
Central do Brasil, em S&o Paulo, e da& outras

providéncias.

O Diretor de Administracdo do Banco Central do Brasil, substituto, no uso
das atribuig¢des previstas no art. 13, inciso XII, combinado com o art. 12, inciso
XXVII, e no art. 14, inciso XVII, do Regimento Interno, considerando o disposto no
art. 7¢, inciso III do Regulamento do Sistema de Segurangca do Banco Central do Brasil,

divulgado pela Portaria n¢ 72.570, de 6 de setembro de 2012,
RESOLV E:

Art. 1° Fica divulgado o anexo Regulamento do Edificio-Sede do Banco

Central do Brasil, em S&o Paulo.
Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua Publicacgéo.

Art. 3¢ Fica revogado o Regulamento do Edificio-Sede do Banco Central do

Brasil, em Sdo Paulo, divulgado pela a Portaria n¢ 68.781, de 30 de dezembro de 2011.

Paulo Sérgio Neves de Souza

ANEXO

REGULAMENTO DO EDIFfCIO-SEDE - SAOPAULO

INDICE

CAPITULO I - DAS DISPOSIC@ES GERAIS

CAPITULO II - DO FUNCIONAMENTO

CAPITULO III - DO ACESSO AO EDIFICIO-SEDE

Secédo I - Das Regras Gerais para Acesso

Secdo II - Das Areas Restritas ou de Segurancga

Segdo III - Das Areas Especiais

CAPITULO IV - DO INGRESSO, DA PERMANENCIA E DA SATDA DE CARGAS E VOLUMES
CAPITULO V - DOS SISTEMAS E DAS INSTALAC@ES PREDIAIS
Secdo I - Da Manutencdo e Conservagdo Predial

Secdo II - Da Iluminacéao

Segao III - Dos Elevadores

Secdo IV - Do Sistema de Ar-Condicionado

Secdo V - Da Sonorizacgao
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CAPITULO VI - DOS SERVICOS DE APOIO

Segdo I - Da Impressdo e Cépia de Documentos
Secdo II - Dos Servigos de Copa

Secdo III - Dos Veiculos de Servigo

Segdo IV - Dos Leiautes

Secdo V - Da Movimentagdo de Documentos
Secdo VI - Da Fragmentacdo de Documentos
CAPITULO VII - DAS DEPENDENCIAS E DAS AREAS ESPECIAIS
Secédo I - Da Garagem

Secédo II - Das Copas

Secdo IITI - Da Biblioteca

Secdo IV - Do Auditério e do Sagudo

Segcdo V - Das Salas de Aula, de Reunido e de Videoconferéncia de uso
comum

CAPITULO VIII - DA SEGURANCA INTERNA

Secdo I - Das Agdes Individuais

Secdo II - Das Agdes Institucionais

Secdo III - Da Prevengcdo e Combate a Incéndio e da Brigada Contra
Incéndio

CAPITULO IX - DA DIVULGAGAO INTERNA
ANEXOS
I - CARACTERISTICAS BASICAS DO EDIFICIO-SEDE

II - TELEFONES UTEIS

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Este Regulamento estabelece os procedimentos relativos ao acesso
e a utilizagdo das dependéncias e das instalagdes do Edificio-Sede do Banco Central do
Brasil (BCB), em Sdo Paulo, aplicando-se, ainda, no que couber, as demais dependéncias
e instalagdes funcionais e a outras que venham a ser ocupadas pelo Banco na referida

pracga.

Pardgrafo unico. Para fins deste Regulamento, entende-se por gerentes: o
Gerente Administrativo, o Gerente de Seguranga, o Procurador-Chefe, os Gerentes

Técnicos e os representantes de unidades na praga.

Art. 2°¢ Servidores, fornecedores, prestadores de servigo, visitantes e
quaisquer usudrios do Edificio-Sede e das demais dependéncias do Banco Central em Sdo

Paulo estédo sujeitos a este Regulamento.

Parédgrafo unico. Para fins deste Regulamento, consideram-se prestadores
de servigco os estagidrios, menores aprendizes, empregados de empresas contratadas pelo
Banco Central, empregados das empresas cessiondrias, funciondrios da Fundagdo Banco

Central de Previdéncia Privada (Centrus), da Associagcdo dos Servidores do Banco
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Central (Asbac) e de sindicatos dos servidores.

Art. 32 A aprovagdo de projetos, obras ou servigos que tenham reflexos
sobre a seguranga de pessoas, instalagdes, servigos, informacdes, bens e valores

depende da participagdo e manifestacgdo prévia do Departamento de Seguranca (Desegq).

§ 1@ O desenvolvimento de projetos, obras ou servigos que tenham
reflexos sobre as instalacdes prediais deverd contar com a participacdo e manifestacéo
prévia da Coordenagdo de Materiais (ADSPA/Comap) da Geréncia Administrativa Regional

em Sdo Paulo (ADSPA), como condigdo para sua aprovagao.

§ 29 O desenvolvimento de projetos, obras ou servigos que tenham
reflexos sobre instalagdes e sistemas de Tecnologia da Informagdo deverd contar com a
participacdo e manifestagdo prévia da Coordenacdo de Tecnologia da Informacédo

(ADSPA/Coinf), como condigdo para sua aprovagao.

Art. 4¢ Qualquer irregularidade verificada quanto ao uso das
dependéncias e instalag¢des prediais deverd ser imediatamente comunicada ao Deseg/GSSPA

ou a ADSPA/Comap, conforme a natureza da ocorréncia.

Art. b5¢ E proibido o consumo de cigarros, cigarrilhas, charutos,
cachimbos ou de qualquer outro produto fumigeno, derivado ou ndo do tabaco, no

interior das edificagdes do BCB (Art. 2¢, da Lei n¢ 9.294, de 15 de julho de 1996).
CAPITULO II
DO FUNCIONAMENTO
Art. 69 Para fins deste Regulamento entendem-se como:
I - dias uteis: de segunda a sexta-feira, exceto feriados;
IT - dias nao uUteis: sdbados, domingos e feriados.

Art. 7¢° Nos dias Uteils s&o considerados normais os seguintes hordrios de

funcionamento:
I - das 8h as 20h: para os servidores e prestadores de servigo;

IT - das 9h as 16h: para o publico em geral e para o Setor de Atendimento

ao Publico;

§ 1¢ Para atendimento a situag¢des especificas poderdo ser estabelecidos

hordrios diferenciados, contemplando necessidades:

I - de carater permanente, conforme necessidade de determinada unidade,

para &reas delimitadas ou para toda a area de seu uso exclusivo;

IT - de carater tempordrio, assim entendidas aquelas que se estendam por

um periodo de tempo determinado, ndo importando o espag¢o a ser utilizado.

§ 29 A solicitagdo de hordrio diferenciado de que trata o § 1¢2 deve ser

objeto de solicitagdo especifica, firmada pelo comissionado titular do componente.

§ 3¢ Cabe ao Deseg/GSSPA =zelar pelo cumprimento dos horédrios de

funcionamento do Edificio estabelecidos neste regulamento.

§ 4° No caso de necessidade de limitacdo do consumo de energia elétrica,
serd facultado &a ADSPA/Comap estabelecer a ativagdo dos sistemas de iluminagdo e

ar-condicionado em hordrios mais restritivos, de forma pontual ou permanente.

Art. 8¢ O Edificio-Sede poderd funcionar, excepcionalmente, em dias nao

Uteis, assim como em horadrios distintos dos indicados no art. 7¢.

Pardgrafo unico. Na hipdétese deste artigo, os servidores, os prestadores
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de servigo e os visitantes devem obedecer as normas relativas as rotinas especiais
para o acesso e uso das dependéncias e instalagdes, como as definidas neste

regulamento.

Art. 9. Caso seja necessario o trabalho em dias ndo-uUteis ou em hordrios
distintos dos indicados no art. 7¢, deverd ser encaminhado ao Deseg/GSSPA, via e-mail
ou sistema informatizado criado especialmente para essa finalidade, solicitacdo feita
pelo Gerente responsavel pelo componente, até as 17h do dia Gtil imediatamente

anterior, informando, em todos os casos:

I - o horario, o pavimento, a ala e eventual necessidade de ativacgdo dos

sistemas de iluminagdo e ar condicionado;
IT - no caso de servidores, o nome, a matricula e a unidade;

ITTI - no caso de prestadores de servigo e terceiros, o nome, o numero da
carteira de identidade ou do passaporte e o nome da empresa para a qual trabalham, bem
como os horadrios previstos de entrada e saida, o local de destino e a finalidade.
Nessas situacgdes, a solicitacédo pode ser feita pelo fiscal ou pelo gestor do contrato,

ou pelo servidor responsavel pelo prestador de servigo.

Art. 10. Observado o disposto no art. 92 serd objeto de procedimentos

especiais:

I - o acesso e uso das dependéncias e instalacgdes do Centro de Servicgos

de Informdtica (CSI);

IT - o acesso a locais em que estejam sendo realizadas obras;

IIT - a ativagdo dos sistemas de iluminagdo e ar-condicionado nesses
locais.

Paradgrafo unico. Os procedimentos especiais deverdo ser previamente
ajustados entre as unidades envolvidas e a ADSPA/Comap, o Deseg/GSSPA ou a

ADSPA/Coinf, conforme o caso.

Art. 11. N&do se aplica o disposto no art. 9¢ ao ingresso, em horario
distinto do estabelecido no art. 792, do Presidente e dos Diretores do Banco Central,

bem como dos gerentes.

Art. 12. Ocorrendo as situagdes previstas nos arts. 9¢ e 10, o

Deseg/GSSPA providenciard os registros pertinentes.

Art. 13. E permitido o ingresso de advogados neste Edificio Sede, para
praticar ato, colher prova ou informagdo util ao exercicio da atividade profissional,
dentro do expediente ou fora dele, desde que esteja presente servidor designado (art.
7¢, VI da Lei 8.906, de 04 de Jjulho de 1994), observando-se as demais regras

necessdrias a preservacgdo da seguranca.

Paradgrafo unico. Para os fins do disposto no caput o advogado deve

apresentar a carteira da Ordem dos Advogados do Brasil na recepcgdo do Banco Central.

Art. 14. E permitido o ingresso de oficiais de Jjustica ou de outros
serventudrios do Poder Judicidrio neste Edificio Sede, para exercer atos para os quais

tenha sido designado por meio de lei ou ordem judicial.

§ 1@ Para os fins do disposto no caput o oficial de Jjustiga deve

apresentar sua carteira funcional na recepg¢do do Banco Central.

§ 2¢ Em se tratando de busca e apreensao de bens, servidor do
Deseg/GSSPA ou vigilante da empresa contratada pelo Banco Central deve acompanhar o

oficial de justiga.

Art. 15. Quando da realizacdo de eventos nas Areas Especiais Capitulo
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I1I, Secédo III), a unidade promotora comunicard a Cooordenacdo de Educacéo
Corporativa, Comunica¢do e Cultura (ADSPA/Comec), com antecedéncia minima de 24 horas,
indicando dia, horério, local e duracdo, além de fornecer, ao Deseg/GSSPA, relacédo
nominal dos participantes externos, com a indicagdo do numero do documento de
identificacdo, observando-se ainda o contido na secdo referente ao funcionamento do

auditdério e do sagudo da portaria principal.
CAPITULO III
DO ACESSO AO EDIFICIO-SEDE
Segao I
Das Regras Gerais para Acesso
Art. 16. O acesso ao Edificio-Sede dar-se-a& por um dos seguintes locais:

I - portaria principal do pavimento térreo, destinada a servidores,
visitantes autorizados, prestadores de servigo e pessoas portadoras de necessidades

especiais, observadas as demais condig¢des deste regulamento;

II - garagem interna, restrita a servidores, na forma disciplinada neste

regulamento;

ITI - garagem externa, restrita a servidores, prestadores de servigo e

visitantes autorizados, na forma disciplinada neste regulamento;

IV - portdes de acesso a Geréncia Técnica do Meio Circulante (Mecir,
localizado no 3° subsolo), destinados exclusivamente a veiculos previamente

autorizados e nos hordrios estabelecidos pela referida unidade.

Art. 17. O acesso ao Edificio-Sede, pelo pavimento térreo, em S&o Paulo,
far-se-4, obrigatoriamente, mediante prévia vistoria de pessoas e objetos pelos

equipamentos detectores de metais e raios-x.

§ 1¢ Todos os servidores, prestadores de servigos e visitantes devem
passar pelos pdrticos detectores de metais, e seus pertences pelos equipamentos de

raios-x, instalados nos acessos.

§ 2° Caso alguém se recuse a passar pelos pérticos detectores de metais,
e/ou a passar seus pertences pelos equipamentos de raios-x, ndo serd permitido o seu

acesso as dependéncias do banco.

§ 3¢ Pequenos objetos que caibam em bolsos, como chaves, carteira e
celulares, nédo precisam ser submetidos ao equipamento de raios x, Dbastando ser
exibidos no momento da inspegdo, sendo depositados em recipientes ao lado dos

detectores, antes da passagem, e retirados logo em seguida.

§ 49 De forma aleatdéria e discriciondria, poderd o Deseg/GSSPA
determinar periodos, dias ou fragdes do expediente em que o procedimento de inspecgdo

ocorrerd também na saida de pessoas e objetos.

Art. 18. Pessoas com necessidades especiais serdo submetidas a

procedimentos especificos de inspecéo.

§ 1¢ Os portadores de marca-passo, implante coclear, prdteses mecénicas
ou situacgdes similares devem comprovar tal condigdo por meio da apresentagao de
documento ao responsavel pela seguranga, e devem se dirigir diretamente a inspegdo por

meio de detector de metal portatil (raquete).

§ 2¢ Os objetos wutilizados no auxilio de pessoas com necessidades
especiais deverdo ser inspecionados com os equipamentos disponiveis, preferencialmente

pelos equipamentos de raios-x.
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§ 3¢ Caso ndo seja possivel realizar, por meio de equipamentos de
raios-x, a inspecgdo dos objetos de apoio as pessoas com necessidades especiais, deve
haver a inspegdo visual ou por meio de detectores de metais portateis, conforme o

caso.

§ 4¢° Portadores de necessidades especiais auxiliados por cdes-guia

deverdo passar pela inspecdo por meio de detector de metal portatil.

§ 5¢ Caso haja um acompanhante, este deverd auxiliar a realizacdo de
inspecdo visual ou inspecdo pelo detector de metal portdtil na pessoa com necessidades

especiais.

§ 62 Caso nédo seja possivel a inspegdo por meio de equipamentos de

raios-x e detectores de metais, devem ser adotados outros procedimentos de seguranca.

Art. 19. Para acesso, tréansito ou permanéncia no Edificio-Sede, ¢é
obrigatério o porte da identidade funcional pelos servidores ativos do Banco Central
ou do crachd de identificagdo pelas demais pessoas, de forma visivel e apropriada,

observando-se que:

I - aos prestadores de servigo serdo fornecidos crachds especificos,
feitos pelo Deseg/GSSPA mediante solicitagdo do gestor do contrato, com validade

determinada;

IT - as autoridades e demais visitantes serdo fornecidos crachés
especificos, os quais devem ser retirados em quaisquer das portarias de acesso e

devolvidos na portaria em que foi retirado.

Pardgrafo unico. Na hipdétese de nédo dispor da identidade funcional ou de
crachd especifico para ingresso no Edificio-Sede, o servidor ou o prestador de servigo
deverd, mediante a apresentacdo de documento de identidade, retirar, na recepcgdo do

térreo, crachd provisério vadlido por um dia.

Art. 20. Em caso de dano, perda ou extravio da identidade funcional ou
do crachd de identificag¢do, o usudrio deverd comunicar de imediato a ocorréncia ao

Deseg/GSSPA.

§ 1¢ A emissdo de segunda via da identidade funcional serd feita pelo

Deseg/GSSPA, mediante solicitagdo:

I - do préprio servidor, que deverd devolver o crachd antigo, quando se

tratar de dano;

IT - da chefia imediata do componente em que estiver lotado o servidor,

quando se tratar de perda ou extravio.

§ 2°¢ A emissdo de segunda via do crachd de identificagdo para quem néo
seja servidor serd feita pelo Deseg/GSSPA, mediante solicitag¢do do visitante, ou,
quando se tratar de prestador de servigco, do fiscal do contrato ou do gestor, a

depender do caso.

§ 3¢ As solicitacgbes de que tratam os pardgrafos 1° e 2° poderdo ser

realizadas por meio eletrdnico.

Art. 21. ©Nos dias uUteis e no hordrio estabelecido no art. 7°, as pessoas
com visita previamente agendada Jjunto as unidades do Banco Central deverdo ser

orientadas a dirigir-se a recepgdo para identificagdo e recebimento do craché.

§ 1e Somente servidor do Banco Central poderd autorizar o acesso de

visitantes as suas dependéncias.

§ 22 Funciondrios da Asbac e do Banco do Brasil, constantes de lista de

autorizadores, fornecida ao Deseg/GSSPA, poderdo autorizar a entrada para pessoas que
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se dirijam as suas dependéncias.

Art. 22. Visitas nédo agendadas somente poderdo ser efetivadas mediante
consulta ©prévia ao servidor procurado, por parte da recepgdo, e respectiva

autorizacgéo.

§ 1¢ Ao autorizar a visita, o servidor deverd fornecer seu numero de

matricula, departamento e andar, para fins de registro e controle pelo Deseg/GSSPA.

§ 2° As disposigdes do caput e do § 1° deste artigo ndo se aplicam as
visitas de advogados, oficiais de Jjustiga e serventudrios do Poder Judicidrio, no
exercicio profissional, hipdteses em que devem ser observadas as disposig¢des dos arts.

13 e 14 deste Regulamento.

Art. 23. O acesso de veiculos de visitantes ao Edificio-Sede dependeréa

das seguintes condigdes:
I - disponibilidade de vaga;

IT - prévia comunicagdo de servidor com competéncia para tanto ao
Deseg/GSSPA, utilizando e-mail ou sistema informatizado criado especificamente para

essa finalidade, com antecedéncia minima de uma hora;

Paradgrafo Unico. Para receber o crachd de que trata o inciso II do art.
19, o visitante deverd se identificar junto a entrada de acesso, mediante apresentacéo

do documento de identidade.

Art. 24. Para ingresso no Edificio-Sede na situag¢do prevista no art. 22,

o Deseg/GSSPA deverd proceder, conforme o caso:

I - a identificagdo e ao registro em sistema de controle de acesso ou em

livro préprio, quando se tratar de visitante ou prestador de servigo;

IT - ao acompanhamento pela seguranga até o local de destino, conforme
solicitacéao;

III - a vistoria das instalagdes visitadas apds a saida.

Art. 25. Nos dias nao uteis, bem como nos dias uteis fora do horario

indicado no art. 7°, poderd entrar no Edificio-Sede, excepcionalmente e sem prejuizo

dos procedimentos de segurancga:

I - servidores, no interesse da Administragdo ou em seu interesse
préprio, nesse ultimo caso apenas para pegar documento ou objeto de seu uso particular

e mediante acompanhamento de vigilante ou servidor do Deseg;

IT - servidores, exclusivamente para retirada de materiais e documentos

de sua propriedade;
III - servidores e prestadores de servigo, em atendimento de urgéncia;

IV - funciondrios de 6rgdos de seguranga ou de concessiondrias publicas,

quando em servigo;

V - apds prévia autorizagdo de servidor detentor, no minimo de funcgéo
comissionada de chefe de subunidade, visitantes especiais, assim considerados
autoridades governamentais e de organismos internacionais, parlamentares e pessoas em

negociagdo com o Banco Central;

VI - jornalistas, desde que acompanhados por servidor lotado na

ADSPA/Comec, responsavel pelo acesso;
VII - convidados para eventos especiais;

VIII - advogados, para praticar ato, colher prova ou informagdo util ao
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exercicio da atividade profissional, desde que esteja presente qualquer servidor (art.
7¢, VI da Lei 8.906, de 04 de julho de 1994), observando-se as demais regras
necessdrias a preservagdo da seguranca e mediante a apresentacdo da carteira da Ordem

dos Advogados do Brasil;

IX - oficiais de justigca ou de outros serventudrios do Poder Judiciério,
mediante a apresentagdo de sua carteira funcional, para exercer atos para os dquais
tenha sido designado por meio de lei ou ordem Jjudicial. Em se tratando de busca e
apreensdo de bens, ¢é recomenddvel que um servidor do Deseg/GSSPA ou vigilante da

empresa contratada pelo Banco Central acompanhe o oficial de justicga.

Paradgrafo Unico. O atendimento aos incisos I, II, III e IV deste artigo

fica condicionado ao registro da Jjustificativa apresentada pelo interessado.

Art. 26. Para ingresso no Edificio-Sede em qualquer das situagdes

previstas no art. 25, o Deseg/GSSPA deverd proceder, conforme o caso:

I - a identificagdo e ao registro em sistema de controle de acesso,

quando se tratar de servidor ou prestador de servigo;

IT - a identificacgédo do visitante, com o registro no sistema de controle

de acesso ou em livro prdprio;

ITI - a&a vistoria prévia de pessoas e objetos pelos equipamentos

detectores de metais e raios x, conforme arts. 17 e 18 deste Regulamento;

IV - ao acompanhamento do usudrio pela seguranca até o local de destino,

se necessario;
V - a vistoria das instalagdes visitadas apds a saida.

Art. 27. Quando solicitado e Justificado, o Deseg/GSSPA expedira
relatério do sistema de controle de acesso, com o nome dos servidores ou dos
prestadores de servigo, lotados ou a disposigdo das diversas unidades, que tiveram

acesso ao Edificio-Sede.

Art. 28. O acesso do Presidente e dos Diretores do Banco Central, dos
servidores titulares de fungcdo comissionada igual ou superior a de Chefe de
Subunidade, bem como de outros servidores indicados pelo Gerente Administrativo
Regional, nédo fica condicionado a prévia autorizagdo, exceto a 1identificacédo e

registro.

Parédgrafo tunico. Em caso de necessidade, os servidores indicados neste
artigo poderdo, quando presentes no edificio, autorizar a entrada de servidores,

comunicando, por ramal interno (7777) a Central de Seguranga.
Art. 29. Nao é permitido o acesso ao Edificio-Sede de:
I - pessoas portando:

a) armas de qualquer espécie, excegdo feita a vigilantes de empresas
prestadoras de servigos ao Banco Central, técnicos do Deseg/GSSPA a servigo e no
interesse do Banco Central e aquelas pessoas cujas atribuig¢des constitucionais ou
legais o recomendem ou exijam, caso em que serdo acompanhados por servidor ou

prestador de servigcos do Deseg/GSSPA;

b) dispositivos neutralizantes - destinados especificamente a atordoar ou

a imobilizar, incluindo:

1. dispositivos de choque elétrico, tais como armas de choque elétrico e

bastdes de choque elétrico;

2. quimicos, gases e aerossdis neutralizantes ou incapacitantes, tais

como spray de pimenta, gds lacrimogéneo e sprays de acidos;
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objetos pontiagudos ou cortantes - objetos que, devido a sua ponta

suas arestas cortantes, podem ser utilizados para causar ferimentos

graves, incluindo:

1.

objetos concebidos para cortar, tais como machados, machadinhas e

cutelos (exceto para equipe de manutengdo, previamente cadastrada);

laminas e

manutenc¢ao,

cadastrada)

2.

3.

4.

5.

d)

piolets e picadores de gelo;

navalhas, estiletes, tesouras, facas, instrumentos multifuncionais com

canivetes (exceto para uso de escritério, de copa ou de equipe de

previamente cadastrada);

equipamentos de artes marciais pontiagudos ou cortantes; e

espadas e sabres;

ferramentas de trabalho (exceto para equipe de manutengdo, previamente

ferramentas que podem ser utilizadas para causar ferimentos graves ou

para ameacgar a seguranga da instituig¢do, incluindo:

fios;

e)

pés-de-cabra e alavancas similares;

furadeiras e brocas, incluindo furadeiras elétricas portdteis sem

ferramentas com lamina ou haste, tais como chaves de fendas e cinzéis;

serras, incluindo serras elétricas portateis sem fios;

magaricos;

pistolas de cavilhas, pistolas de pregos, pistolas industriais; e

martelos e marretas;

instrumentos contundentes - objetos que podem causar ferimentos graves

se utilizados para agredir alguém fisicamente, incluindo:

£)

tacos de beisebol, polo, golfe, hockey, sinuca e bilhar;

cassetetes, porretes e bastdes retrateis;

equipamentos de artes marciais contundentes; e

soco-inglés;

substancias e dispositivos explosivos ou incendidrios - materiais e

dispositivos explosivos ou incendidrios que podem ou aparentam poder ser utilizados

para causar ferimentos graves ou para ameacar a segurang¢a da instituigdo, incluindo:

“a”y;

1.

munigdes (exceto para o0s casos previstos no art. 29, inciso I, alinea

fusiveis (exceto para equipe de manutengdo, previamente cadastrada);
espoletas, detonadores e estopins;

réplicas ou imitag¢des de dispositivos explosivos;

minas, granadas e outros explosivos militares;

fogos de artificio e outros artigos pirotécnicos;

botijdes ou cartuchos geradores de fumaca;

dinamite, pdélvora e explosivos plésticos;
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9. substancias sujeitas a combustdo espontdnea;

10. sdélidos inflaméveis, considerados aqueles facilmente combustiveis e
aqueles que, por atrito, podem causar fogo ou contribuir para ele, tais como pds
metdlicos e pds de ligas metdlicas (exceto para equipe de manutengdo, previamente

cadastrada) ;

11. liguidos inflaméveis, tais como gasolina, etanol, metanol e &leo

diesel (exceto para equipe de manutencdo, previamente cadastrada);

12. gases inflamaveis, tails como metano, butano, propano e GLP (exceto

para equipe de manutengdo, previamente cadastrada);
13. substéncias que, em contato com a agua, emitem gases inflamdveis;

14. cilindros de gé&s comprimido, inflamdvel ou ndo, tais como cilindros
de oxigénio e extintores de incéndio (exceto para equipes especializadas contratadas

ou de atendimento de emergéncia); e

15. isqueiros do tipo magarico, independentemente do tamanho (exceto para

equipe de manutengdo, previamente cadastrada);

g) substéncias quimicas, toéxicas e outros itens perigosos - substéncias

capazes de ameagar a saude das pessoas ou a seguranca do prédio, incluindo:

1. mercurio, exceto em pequena dquantidade presente no interior de

instrumentos de medicdo térmica (termdmetro);
2. substéncias corrosivas, tais como acidos e alcaloides;

3. substédncias venenosas (tdxicas) e infecciosas, tais como arsénio,
cianetos, inseticidas e desfolhantes (exceto repelentes e substédncias utilizadas por

empresas contratadas, previamente cadastradas);

4. materiais infecciosos, ou biologicamente perigosos, tais como amostras

de sangue infectado, bactérias ou virus; e
5. materiais radioativos (isdétopos medicinais e comerciais);

h) objetos ou volumes ndo identificados ou incompativeis com as

instalagdes prediais;

IT - ©pessoas visivelmente embriagadas, sob efeito de substéncias

entorpecentes, alteradas emocionalmente ou com intencdo hostil;
IIT - vendedores ambulantes;
IV - pedintes;

V - pessoas trajadas de modo incompativel com o local de trabalho ou com

a natureza do servigo;

VI - animais, exceto cdo-guia acompanhante de pessoa com deficiéncia

visual. (Decreto 5.904, de 21 de setembro de 2006).

§ 1° Nos casos previstos no inciso I, alinea “a” deste artigo, o porte de
arma no Edificio-Sede ficard condicionado a apresentacgdo de documentos comprobatdrios

de registro da arma e a autorizagdo de porte.

§ 2° Caso a pessoa esteja portando arma de fogo em desconformidade com a
legislagcdo em vigor, o Deseg/GSSPA ndo autorizard sua entrada e acionard a Policia

Militar para as providéncias necessérias.

§ 3° Caso se verifique a presenga de pessoas enquadradas nas situacgdes

previstas neste artigo, o Deseg/GSSPA deverd ser imediatamente acionado, com vistas a
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adogdo das medidas cabiveis.

Art. 30. Ao ser detectado objeto que oferega risco a seguranca das
pessoas e das instalacdes, este serd retido pelo Deseg/GSSPA e depositado em local
préoprio mediante a entrega de recibo, somente sendo devolvido ao seu portador no

momento de sua saida do prédio.

Pardgrafo Unico. Caso o objeto detectado tenha caracteristicas de
material potencialmente explosivo, ndo serd liberado o acesso até que a situagdo seja

tratada pelas forgas policiais.

Art. 31. A depender da avaliagcdo do risco de seguranca, o Deseg/GSSPA
poderd determinar alterag¢gdes nos niveis de sensibilidade dos equipamentos detectores

de metais e raios-x.

Art. 32. E proibido promover quaisquer manifestacdes nas dependéncias do
Banco Central que possam prejudicar o andamento das suas atividades ou causar dano a

seu patriménio.

Art. 33. A critério do Deseg/GSSPA, o acesso a Areas Especiais, Areas
Restritas ou de Seguranga e demais dependéncias do Edificio-Sede poderd ser
restringido, observadas as necessidades e conveniéncias especificas, podendo os

visitantes serem acompanhados por servidor da respectiva unidade.
Secdo II
Das Areas Restritas ou de Seguranga

Art. 34. O acesso e permanéncia nas A4areas restritas ou de seguranga
somente serd consentido a servidores ou prestadores de servigo que tenham autorizacéo

especifica, ou mediante expressa autorizagdo do componente responsdvel pela &rea.

Paradgrafo uUnico. Caso seja imprescindivel ao exercicio de atividades
profissionais, advogados, oficiais de Jjustica e serventudrios do Poder Judiciario
terdo acesso as 4&reas restritas ou de seguranga, sempre com acompanhamento de

servidores do Banco Central.
Art. 35. S&o consideradas &reas restritas ou de segurancga:
I - pavimentos ocupados pelos gabinetes da presidéncia e das diretorias;
IT - salas de reunido da presidéncia e das diretorias;
IIT - dependéncias do Meio Circulante (Mecir/GTSPA);

IV - dependéncias do Departamento de operagdes Bancdrias e de Sistemas de

Pagamentos (Deban) nas quais € administrado o Sistema de Pagamentos Brasileiro (SPB);
V - centros de servicos de informdtica e salas técnicas;
VI - dependéncias do Deseg/GSSPA;

VII - subestagdo de energia elétrica, sistema alternativo de fornecimento

de energia e shafts;
VIII - central de ar-condicionado;
IX - setores de arquivos, malote e posto de recepgdo de documentos;

X - central de reprografia;

XI - almoxarifado;
XII - cobertura do edificio e areas de bombeamento de agua e esgoto;
XIII - ambulatério médico e servigo psicossocial;
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XIV - sala da fragmentadora de documentos;
XV - outras &reas que sejam sinalizadas como de acesso restrito.

Art. 36. As &reas restritas ou de seguranga estdo submetidas a controle
especial e individualizado, por meio de vigildncia ostensiva e/ou sistemas eletrdnicos
informatizados e/ou barreiras fisicas, de acordo com o nivel de seguranca exigido em

cada caso, conforme definido pelo Deseg/GSSPA e pela unidade responsavel pela area.

Art. 37. As unidades responsaveis pela administragdo das A&reas restritas
ou de seguranga, em comum acordo com o Deseg/GSSPA, poderdo instituir procedimentos

complementares aos indicados no art. 34.
Segdo III
Das Areas Especiais

Art. 38. Sdo consideradas areas especiais do Edificio-Sede, sob a

administragdo da ADSPA:
I - Auditério (20¢ andar);
II - salas de aula / reunido;
IIT - salas de videoconferéncia.

Pardgrafo uUnico. O acesso as areas especiais serd permitido a servidores,
prestadores de servigo e visitantes, observada a regulamentacdo especifica para cada

dependéncia.
caPiTULO IV
DO INGRESSO, DA PERMANENCIA E DA SAIDA DE CARGAS E VOLUMES

Art. 39. A movimentagdo de cargas e volumes no Edificio-Sede devera

obedecer aos seguintes critérios:

I - as correspondéncias e encomendas, de qualquer espécie, deverdo ser
entregues no posto de recepcdo de documentos que as encaminhard aos destinatdarios, de

acordo com as disposigdes especificas do Manual de Servico do Patrimdénio - MPA;

IT - os malotes deverdo ser entregues ou recolhidos no protocolo

localizado no térreo ou, eventualmente, na portaria principal;

IIT - a entrada e a saida de mercadorias ou volumes de interesse do Banco
Central transportados por servidores, prestadores de servigo ou fornecedores, deverdo
ser feitas pela garagem ou, eventualmente, pela portaria do térreo, dependendo sempre

de prévia autorizagdo do setor interessado e de vistoria do Deseg/GSSPA;

IV - a entrada e a saida de numerdrio deverdo ser feitas mediante

autorizagdo do Mecir e controle do Deseg/GSSPA.

Art. 40. Antes de serem recebidos ou terem a entrada autorizada,
correspondéncias, pacotes e demais objetos, poderdo ser inspecionados mediante a

utilizacédo, sempre que possivel, dos equipamentos e procedimentos adequados.

Art. 41. Nos locais de entrada e saida, bem como no interior do
Edificio-Sede, o Deseg/GSSPA poderd inspecionar o conteudo de qualquer volume, cabendo

exclusivamente ao portador abri-lo e manusear seu conteudo.

Art. 42. A inspeg¢do de volumes poderd ser realizada de forma sistemdtica
ou por amostragem, inclusive daqueles transportados em veiculos que utilizem a garagem

do Edificio-Sede.

Art. 43. O portador de volume poderd usar, sob orientacdo do Deseg/GSSPA,
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o guarda-volumes do Banco Central, desde que esteja portando crachd especifico para

acesso ao Edificio-Sede.

Art. 44. A saida de bens de propriedade do Banco Central serd precedida
de autorizagdo por escrito, por servidor detentor de fungdo comissionada, ou por
servidor autorizado mediante listagem disponibilizada previamente pelo comissionado
responsavel pelo componente, com utilizagdo de formuldrio préprio e inspegdo pelo
Deseg/GSSPA, sem prejuizo da realizacdo dos registros pertinentes, nos termos das

normas e procedimentos constantes do MPA.

Art. 45. O Banco Central ndo se responsabiliza por eventuais extravios de
bens ou danos em objetos ou equipamentos que ndo sejam de sua propriedade, ainda que

tenham a entrada e utilizagdo autorizadas.

Art. 46. Na hipdétese de atendimento a vendedores, prestadores de servigo,
entrega de encomenda ou de correspondéncias de interesse pessoal, o destinatdrio seré

comunicado pela recepgdo, devendo a esta se dirigir para atendimento ou recebimento.

Art. 47. O ingresso ou a saida de equipamentos e outros bens gque nao
sejam de propriedade desta Autarquia, portados por servidor ou por terceiros, podera
ser inspecionado pela seguranga nos locais de entrada e saida, nao se

responsabilizando o Banco Central por alegados danos ou extravios.

§ 1° No caso de objetos pessoais que, por suas dimensdes, forma ou ruido
quando em operagdo, possam causar interferéncia nas &reas de uso comum, o ingresso
fica condicionado & anuéncia do Deseg/GSSPA e da ADSPA/Comap, e a prévia autorizacgdo
do comissionado responsdvel pelo componente para cujas dependéncias o objeto esteja

sendo transportado.

§ 2° Nao serd permitido o ingresso de equipamentos de informatica, exceto

tablets e notebooks.

Art. 48. E livre o ingresso de equipamentos de trabalho portados por
profissionais da imprensa, que, na forma prevista neste Regulamento, estejam
acompanhados por servidor lotado na ADSPA, Secre ou de outra unidade designada

especificamente.

Art. 49. O depdésito de volumes ou de cargas em &reas internas ou externas
do Edificio-Sede depende de autorizagdo expressa da ADSPA/Comap, bem como de

manifestagdo prévia do Deseg/GSSPA e das unidades envolvidas.
CAPITULO V
DOS SISTEMAS E DAS INSTALAC@ES PREDIAIS
Segao I
Da Manutengdo e Conservagdo Predial

Art. 50. Os servigos de manutengdo e conservacgdo tém por objetivo manter
em perfeitas condigdes de funcionamento e uso as instalagdes prediais e os sistemas,
tais como elétrico, hidrossanitdrio, de elevadores, de ar-condicionado, de prevengdo e

combate a incéndio, de seguranga eletrdnica, de telecomunicag¢des e de som.

Art. 51. Compete ao Deseg/GSSPA a manutencgdo e conservacdo do sistema de
seguranca eletrénica e a ADSPA/Comap a manutencdo e conservagdo dos demais sistemas e

instalagdes prediais.

Art. 52. Os servigcos de comunicagdo de dados e de voz, administracédo e
manutencdo da rede de teleinformdtica e do Sisbacen, instalados na ADSPA/Coinf e nas

salas técnicas sdo administrados pela referida Coordenacéo.

Art. ©53. Apenas o0s servidores, prestadores de servigo credenciados,
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empregados de concessiondrias publicas ou pessoas com autorizacdo especifica podem

acessar as dependéncias em que estdo os sistemas e instalagdes prediais.

Art. 54. Os servidores e usudrios deverdo comunicar a ADSPA/Comap a
ocorréncia de qualquer irregularidade, dano, falha ou defeito nos sistemas e nas

instalagdes prediais.

Art. 55. Os servigcos inerentes a sistemas e instalac¢des prediais, tais
como o remanejamento de ponto de forga ou de luz, instalagcdo e mudanga de
equipamentos, e adequagdo de leiaute que inclua acréscimo ou remanejamento de tomadas
e cabos de rede, serdo executados por profissionais habilitados e supervisionados pela

ADSPA/Comap, mediante solicitacéo.

§ 12 O disposto no caput ndo se aplica aos servigos de informatica, que

devem ser solicitados através do ramal 6919 ou pelo sistema “TIQ@tende”.

§ 2° Em caso de necessidade de cdépia de chaves de armarios ou portas,
antes de abrir o chamado deve ser verificado junto ao Deseg se ha cdépias disponiveis.

As chaves dever ser retiradas por servidores, apenas.

Art. 56. No caso de servigos decorrentes de instalagdo ou remanejamento
de equipamentos de informdtica, a solicitagdo deverd ser efetuada pelo comissionado do
componente usudrio a ADSPA/Coinf, que se encarregard das providéncias necessérias ao

atendimento da solicitagéo.

Art. 57. Deve haver prévia autorizacdo da ADSPA/Comap para a utilizacédo
de extensdes elétricas, tomada do tipo -T- ou similar, bem como para a instalacgdo de

qualgquer equipamento elétrico ou eletrdnico que possa causar danos ou transtornos.

Segao II

Da Iluminacgéo

Art. 58. Nos dias uteis, o sistema de iluminacdo do Edificio-Sede seré

ativado as 8h e desligado as 18h, sem prejuizo das seguintes situagdes especiais:

I - para o atendimento de servigos regularmente realizados fora do
hordrio normal de funcionamento do edificio, a ativacdo do sistema no pavimento

dar-se-& em conformidade com o disposto no art. 9¢ deste Regulamento;

II - para o atendimento de servigos eventuais a serem realizados fora do
hordrio normal de funcionamento do edificio, a ativacdo do sistema no pavimento
dar-se-4 em conformidade com o disposto no art. 92 deste Regulamento, observados os

seguintes prazos:

a) no mesmo dia e até as 17h, para o pedido de permanéncia do sistema

ativado, indicando o hordrio de término;

b) no dia imediatamente anterior a ativagcdo do sistema, indicando o

hordrio de inicio e término dos trabalhos.

Art. 59. Na hipdtese de ingresso no Edificio-Sede em dias ndo Uteis ou em
hordrio distinto do estabelecido no art. 7¢ deste Regulamento, a ativagdo do sistema

de iluminacdo ficard restrita a area a ser utilizada e ao hordrio indicado.

Art. 60. Para atendimento dos servigos ininterruptos da ADSPA/Coinf e do
Deseg/GSSPA, o funcionamento do sistema de iluminag¢do serd acordado entre os referidos

componentes e a ADSPA/Comap, observado o disposto no art. 9° deste Regulamento.

Segdo III

Dos Elevadores

Art. 61. Os elevadores do Edificio-Sede sdo classificados em:
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I - de uso geral: localizados no sagudo principal, a serem utilizados por
servidores, portadores de necessidades especiais, prestadores de servigo e publico em

geral, desde que ndao conduzam volumes de médio e grande porte;

IT - de servigo: a serem utilizados para o transporte de carga, por
servidores, prestadores de servigo e publico em geral conduzindo volumes de médio e

grande porte e portadores de necessidades especiais que estacionem no patio externo;

ITI - privativo: um dos de uso geral quando reservado em situagdes

especificas, para atendimento de alguma autoridade, conforme avaliagdo do Deseg/GSSPA.

Art. 62. O usudrio deverd obedecer as regras de utilizagdo dos
elevadores, submetendo-se a indicag¢do dos painéis e as demais condig¢des para acesso e

uso das instalacgdes.

§ 1¢ Por medida de seguranga, ao soar o sinal de abandono do prédio, os

elevadores nédo deverdo ser utilizados.

§ 22 Em caso de paralisacdo do elevador, o usuadrio deverd comunicar-se,
pelo telefone instalado na cabine, que chamard, automaticamente, servidores do

Deseg/GSSPA no Térreo ou a Central de Segurancga.

Art. 63. Fora do horario normal e em dias ndo uteis, funcionaréao

elevadores que atendam todos os andares.

Art. 64. E vedada a utilizacdo dos elevadores além da sua capacidade,

conforme placa informativa fixada em cada cabine.
Segdo IV
Do Sistema de Ar-Condicionado

Art. 65. Nos dias uteis, o hordrio de funcionamento do sistema de
ar-condicionado serd das 9h as 17h30, a excecdo dos locais com hordrio de trabalho

distinto do estabelecido no art. 79 deste Regulamento.

§ 1¢ A ativagdo do sistema em dia ndo Util ou em horario distinto do

previsto no art. 72 depende de autorizagdo da ADSPA.

§ 22 O sistema de ar-condicionado da ADSPA/Coinf e do Deseg/GSSPA seré
ativado de acordo com o procedimento ajustado entre os referidos componentes e a

ADSPA/Comap, nos termos do art. 9° deste Regulamento.

Art. 66. E vedada a abertura das janelas dos pavimentos quando o sistema

de ar-condicionado estiver em funcionamento.

Art. 67. O acesso as portas dos shafts deverd permanecer livre, de modo
a facilitar os servigos de manutengdo e evitar o retardamento das acdes necessarias em

caso de emergéncia.
Segao V
Da Sonorizacgéo

Art. 68. A operacgdo da central de som deverd ser executada por pessoal

habilitado, sob a responsabilidade do Deseg/GSSPA.

Art. 69. Poderd haver divulgagdo de avisos ou mensagens pelo sistema de

som, desde que haja interesse do Banco Central e da coletividade.

Art. 70. A competéncia para autorizar a divulgagdo de avisos ou

mensagens pertence:

I - ao Deseg/GSSPA, em carater prioritdrio, nas hipdteses de autorizagéo

de avisos ou mensagens relativos a seguranga ou de natureza emergencial;
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II - a ADSPA/Comec, nas hipdteses de autorizacgdo de avisos ou mensagens
relativos a eventos de interesse do Banco Central, e dos demais avisos ou mensagens de
interesse do funcionalismo e os relacionados a entidades representativas de servidores

do Banco Central, desde que sejam relevantes, urgentes e/ou de interesse geral.

Paradgrafo unico. A autorizagdo a que se refere este artigo deveréd

atender aos critérios de conveniéncia e oportunidade.

CAPITULO VI

DOS SERVICOS DE APOIO

Segao I

Da Impressdo e Cépia de Documentos

Art. 71. Os servigcos de impressdo e cdpia de documentos sdo de
responsabilidade da ADSPA/Coinf e se destinam a atender as necessidades do Banco

Central.

Art. 72. A reprodugdo, no todo ou em parte, de obra literdria, artistica
ou cientifica ou de um fonograma, deve observar a legislagdo pertinente, em especial a

Lei n2 9.610 de 19 de fevereiro de 1998.

Art. 73. A Central de Reprografia deverd atender seus pedidos de acordo

com a ordem de recebimento das requisigdes.

§ 1¢ As requisigdes deverdo estar devidamente assinadas por servidor
detentor de fungdo comissionada igual ou superior a de Coordenador, ou por servidor
autorizado mediante listagem disponibilizada previamente para a Central de Reprografia

pelo comissionado responsédvel pelo componente.

§ 2¢ A reproducdo de documentos sigilosos deverd ser acompanhada por
servidor da unidade interessada, que deverda recolher, para fragmentagdo, eventuais
cépias adicionais ou inserviveis, ou certificar-se que elas serdo fragmentadas no

local da extragéo.

Art. 74. Os equipamentos de impressdo e cdépia de documentos instalados
em outras unidades sdo destinados a execugdo exclusiva de servigos de pequeno porte,

de natureza urgente ou confidencial, de interesse do Banco Central.

Segao II

Dos Servigos de Copa

Art. 75. Os servigcos de copa visam a preparagdo e ao fornecimento de

café e congéneres as unidades do Banco Central no Edificio-Sede.

Art. 76. Compete a ADSPA/Cogep acompanhar e fiscalizar os contratos

relativos aos servigos de que trata o art. 75.

Art. 77. Os servigcos de copa destinados ao atendimento das dependéncias
ocupadas pela presidéncia e gabinetes de diretores obedecerdo a procedimentos

especificos, ajustados entre a ADSPA e a Secre.

Segdo III

Dos Veiculos de Servigo

Art. 78. Os servigos de transporte, contratados junto a empresa
especializada, visam ao transporte de servidores e materiais, mediante a

disponibilizacgdo de veiculos com os respectivos condutores.

Art. 79. O pool de veiculos para transporte de servidores e materiais,

serd administrado pela ADSPA/Cogep e funcionard nos dias tuteis e no horadrio normal do
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Edificio-Sede.

Art. 80. O atendimento pelo pool de veiculos deve ser feito no estrito
interesse dos servigos, observadas as normas especificas contidas no MPA 12, por meio

de solicitagdo eletrdnica a ADSPA/Cogep.

Art. 81. Para servigos especificos ou programados por unidades do Banco
Central em hordrio distinto do funcionamento normal do pool de veiculos de servigo, o
atendimento serd feito mediante solicitagdo do comissionado do componente interessado,

na forma que vier a ser previamente ajustada.
Segao IV
Dos Leiautes

Art. 82. Compete a ADSPA/Comap produzir estudo técnico para elaboracédo

ou alteracgdo de leiaute das dependéncias do Banco Central.

Art. 83. Os pedidos para elaboragdo ou alteracdo de leiaute deverdo ser
formalizados pelo comissionado titular do componente interessado, ficando seu
atendimento condicionado a andlise técnica e a preservacdo das caracteristicas do

mobilidrio.

Art. 84. A ambientacdo com divisdérias do tipo "piso-teto" se limitarad as
salas destinadas a servidor titular de fungdo comissionada de nivel igual ou superior

ao de Chefe de Subunidade.

Paragrafo tunico. A utilizacdo de divisdérias do tipo "piso-teto" devera
obedecer as limitagdes impostas pelos sistemas de iluminag¢do, segurancga e instalagdles

de ar-condicionado.

Art. 85. Excepcionalmente, mediante solicitacédo justificada do
comissionado titular do componente, poderdo ser utilizadas divisérias panoramicas para

criacdo de ambiente individual de trabalho.

Art. 86. As situagdes que exijam tratamento especial serdo examinadas
caso a caso, desde que devidamente Jjustificadas pelo comissionado titular do

componente.

Pardgrafo unico. Alteragdes de leiaute que envolvam acréscimo ou
diminuig¢do da quantidade de pontos de acesso a rede no andar devem ser informadas com

antecedéncia a ADSPA/Coinf.
Segao V
Da Movimentagdo de Documentos

Art. 87. Documentos deverdo ser encaminhados diretamente ao protocolo

administrado pela ADSPA/Codec, que se encarregara de sua distribuigdo, observado que:

I - se recebidos até as 14h, a entrega ocorrerd no mesmo dia;

ITI - se recebidos apds as 14h, a entrega ocorrerd na manhd do dia
seguinte.

Pardgrafo tunico. Em casos de urgéncia poderd haver tratamento distinto

dos especificados acima.

Art. 88. Na hipdtese de a entrega de documentos resultar em coleta de
recibo ou recolhimento do destinatdrio, ao remetente caberd fornecer ao setor de

protocolo as devidas instrucgdes.
Segao VI

Da Fragmentagao de Documentos
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Art. 89. Todos os documentos do escritdério, rascunhos e papéis de
trabalho em geral serdo fragmentados apds seu descarte pelas Geréncias, antes de sua
retirada do edificio, para proteger informagdes eventualmente neles contidas e

permitir destinacdo de reciclagem.

§ 1¢ O descarte pelas Geréncias serd feito mediante utilizacdo de cestos
préprios, de cor azul ou identificados com etiquetas azuis, para permitir sua coleta

em separado do lixo.

§ 2¢ Documentos classificados como confidenciais, assim como suas
cépias, rascunhos e anotagdes relacionadas serdo, quando do seu descarte, fragmentados
a parte, mediante solicitagdo e acompanhamento da geréncia responsavel por sua
produgdo ou, a seu pedido, de servidor do quadro préprio integrante da equipe de

segurancga.

§ 3¢ Solicitagdes de fragmentacdo de documentos deverdo ser efetuadas

através da transagdo apropriada.
CAPITULO VII
DAS DEPENDENCIAS E DAS AREAS ESPECIAIS
Secdo I
Da Garagem

Art. 90. Compete a ADSPA e ao Deseg/GSSPA, respectivamente, administrar

e controlar o acesso a garagem do Edificio-Sede.

Art. 91. A garagem do Edificio-Sede se classifica em:

I - de servicgo, destinada ao atendimento de necessidades da
administracédo;
IT - de uso geral, destinada a veiculos credenciados, sendo vedada sua

manutengdo sem ocupagao;

III - especial, localizada no patio externo, com vagas para automdveis,
caminhoes, espago para motocicletas/bicicletas, estacionamento para usuarios
portadores de necessidades especiais, &rea de operagdes de carga e descarga de
materiais, atendimento de necessidades do Mecir, servidores, inclusive aposentados e

visitantes, a critério da administragdo.
Art. 92. O funcionamento das garagens obedecerda as seguintes regras:
I - nos dias Uteis, o hordrio de acesso as garagens serda das 6h as 20h;

ITI - nos dias ndo Uteis ou em hordrio diverso do estabelecido no inciso
I, o acesso sé poderd ser feito mediante autorizagdo pelo Deseg/GSSPA, observados a

conveniéncia dos servigos e os procedimentos de segurancga;
IIT - a velocidade de trénsito é limitada a 10km/h;
IV - o transito deverd ser feito com os fardis acesos;

V - usudrios de vagas com paletes devem observar as seguintes instrugdes

basicas:

a) posicionar seu veiculo de modo a ndo impedir o transito de outros

usudrios;

b) posicionar seu palete de modo a permitir a manobra, certificando-se
que a movimentagdo do(s) palete(s) ndo representard riscos ou danos para as pessoas e

veiculos;
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c) travar o péalete;

d) manobrar o carro, colocando-o sobre o péalete, preferencialmente até
que os pneus encostem no batente final, ou em posigdo que ndo resulte em choques dos

retrovisores externos com os dos veiculos vizinhos;
e) travar o veiculo com o freio de méo;
f) destravar o péalete.

Art. 93. As vagas da garagem de uso geral classificam-se, segundo o
tamanho, em pequenas, médias e grandes, devendo ser observada a compatibilidade do

veiculo com suas dimensdes e a altura madxima de 1,85m.

Art. 94. A distribuicdo das vagas nas garagens pela ADSPA observard o
“Regulamento Préprio Relativo aos Critérios de Distribuigdo de Vagas de Garagem em S&o

Paulo”.

Art. 95. Para o acesso a garagem, deverdo ser apresentados o crachd de

identificagdo funcional e o cartdo correspondente a vaga a ser ocupada.

Pardgrafo unico. Os cartdes de estacionamento sé podem ser cedidos a

servidores da ativa.

Art. 96. O acesso de motociclistas/ciclistas a garagem somente serd
permitido mediante sua identificag¢do a vigiléncia, na forma descrita no art. 16, sendo

obrigatdéria a retirada do capacete.

Art. 97. Caso nao tenha consigo a identificagdo funcional ou o cartédo de
estacionamento, o usudrio somente terd liberado seu acesso a garagem apds sua
identificagdo pela Vigilédncia e a retirada, se for o caso, de cartdo provisdério a ser

devolvido na saida.

Art. 98. A perda do "Cartdo de Estacionamento" deve ser comunicada, de

imediato, ao Deseg/GSSPA.

Art. 99. E vedado aos usudrios de vaga o transporte de pessoas estranhas

ao Banco ao ingressar nas areas de estacionamento.

Art. 100. Qualquer adulteracdo nos dados do cartdo implicard suspensao
da sua validade, cabendo ao Deseg/GSSPA, ao constatar a ocorréncia, efetuar seu

recolhimento para as providéncias formais necessérias.

Art. 101. O Banco Central ndo se responsabiliza por acidentes, furtos ou

danos ocorridos no interior da garagem.

Art. 102. No caso de defeito mecdnico ou de ocorréncia de avaria, o
conserto de veiculo na garagem sé poderd ser efetuado com a prévia autorizacdo do
Deseg/GSSPA, que acompanhard as providéncias para o reparo imediato do veiculo ou para
sua retirada da &rea, e sob total responsabilidade do proprietdrio os eventuais danos

causados ao patrimdénio do Banco ou a terceiros.

Art. 103. E vedado o pernoite de veiculo nas garagens, admitindo-se
excegbes em casos de forgca maior, devendo ser observado o disposto no inciso II do

artigo 92.

Art. 104. O descumprimento do contido nesta segdo sujeitard o infrator
as penalidades, desde a suspensdo do uso da garagem pelo periodo de 60 dias, contados
a partir da data da ocorréncia registrada pelo setor responsavel pela seguranga, até o

cancelamento da autorizacdo para uso da vaga.

Art. 105. Casos omissos serdo resolvidos pela Geréncia Administrativa

Regional.
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Segao II

Das Copas

Art. 106. As areas das copas existentes em cada pavimento sdo de uso dos
servidores que trabalham no andar e sdo destinadas exclusivamente a guarda e

preparagdo de café, chd e congéneres.

Pardgrafo uUnico. A instalacgdo de magquinas e equipamentos para preparo de
refei¢gbes ou bebidas quentes deverd ser submetida, previamente, a ADSPA/Comap, para

andlise de interferéncia no circuito elétrico.

Segao III

Da Biblioteca

Art. 107. A Biblioteca do Banco funcionard em dias uteis; seu horario de
funcionamento serd fixado mediante contrato e dentro dos parédmetros previstos no art.

72 deste Regulamento.

Pardgrafo unico. A Biblioteca é de 1livre acesso a servidores e aos

prestadores de servigo.

Art. 108. A administracéo da Biblioteca esta a cargo da
Procuradoria-Geral do Banco Central (PGBC), que responderd pela guarda do acervo e

pelo controle de sua movimentacgdo.

Art. 109. Para a utilizacdo da Biblioteca, além do Regulamento Interno,

deverdo ser observadas as normas especificas contidas no MPA 10.

Segao IV

Do Auditério e do Sagudo

Art. 110. O auditdério (20¢ andar) e o sagudo (Portaria Principal)

destinam-se a realizacdo de eventos de interesse do Banco e de seus servidores.

Art. 111. A cessdo e a utilizagdo do auditdério e do sagudo dependerdo de

prévia autorizacgédo:

I - da Geréncia Administrativa Regional, ouvida no que couber, a unidade

envolvida;

II - do Deseg/GSSPA, sempre que a utilizacdo venha a alterar as condigdes
de seguranga presentes, relacionadas aos postos de vigildncia, sistemas eletrdnicos de

seguranga ou rotas de fuga.

Art. 112. Sdo de responsabilidade da ADSPA/Comap as providéncias para
funcionamento e operagdo dos sistemas necessdrios a utilizacdo do auditdério e do

saguao.

Paradgrafo uUnico. A operagdo do sistema de som do auditério serd executada

por pessoal habilitado, sob a responsabilidade da ADSPA/Comec.

Art. 113. A organizagdo de encontros, semindrios, simpdsios e reunides
no auditério serd de responsabilidade da subunidade do Banco ou da instituigdo que
venha a promover o evento mediante reserva prévia junto a ADSPA/Comec, que manterd o

controle da agenda de uso das instalacdes.

Paradgrafo tunico. Na ocorréncia de eventos promovidos por terceiros, a
identificagdo dos participantes deverd ser feita por processo especifico e de
responsabilidade dos promotores, mediante prévio entendimento com o Deseg/GSSPA e sob

a supervisdo deste.

Art. 114. O acesso ao auditdério e ao sagudo poderd ser autorizado
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mediante ©processo de identificagcdo simplificado, observadas as necessidades e
conveniéncias especificas, desde que os visitantes sejam acompanhados por servidores

da subunidade promotora do evento.
Secdo V
Das Salas de Aula, de Reunido e de Videoconferéncia de Uso Comum

Art. 115. As salas de aula e de reunido, localizadas no 21¢ andar,
destinam-se a realizacdo de treinamentos, cursos, reunides e a instalacdo de comissdes

e grupos de trabalho do interesse do Banco.

Pardgrafo tunico. O pedido para utilizar as salas de aula e de reuniéo
deverd ser formulado a ADSPA/Comec, que manterd o controle da agenda de uso destas

instalagodes.

Art. 1le. As salas de videoconferéncia destinam-se a realizagdes de

reunides a distéancia com outras pragas ou entidades externas.

Pardgrafo uUnico. O agendamento de eventos nas salas de videoconferéncia é
feito por meio eletrdnico, utilizando aplicativo especifico disponivel na intranet. A
abertura e o fechamento destas salas é de responsabilidade da ADSPA/Comec e pode ser

solicitado através do ramal 7000.
caPiTULO VIII
DA SEGURANCA INTERNA
Secdo I
Das Ag¢bes Individuais

Art. 117. Qualquer situacgdo anormal que envolva a seguranga do prédio ou
de pessoas que nele trabalhem ou transitem deve ser imediatamente comunicada ao
Deseg/GSSPA por meio dos ramais 7777 ou 6712 ou ao vigilante mais préximo, cabendo ao
servidor que verificar o ocorrido preservar o local até a chegada de um representante

do Deseg/GSSPA.

Art. 118. Os servidores e prestadores de servigo deverdo zelar pelas
normas de seguranga interna do Banco Central, comunicando eventuais irregularidades ao

Deseg/GSSPA.

Art. 119. Com o objetivo de impedir a ocorréncia de irregularidades ou
agbes que comprometam a seguranga, devem ser adotadas as seguintes medidas

acautelatérias:

I - documentos e valores devem ser guardados em pasta, envelope ou outro

meio que impega sua identificacgéo;

IT - documentos de cardter sigiloso, quando em trénsito, devem ser
conduzidos em pastas ou envelopes opacos, de modo a evitar a leitura indevida da sua

referéncia ou conteudo;

IIT - servidores e prestadores de servigo devem exercer o efetivo
controle dos locais de trabalho, de modo a coibir a entrada ou a permanéncia de
pessoas estranhas ao servigo sem a devida identificagdo, especialmente nos hordrios de

almogo, de lanche e nas ocasides em que haja reunido;

IV - no inicio do expediente, servidores e prestadores de servigco devem
verificar se os bens sob sua responsabilidade est&o em ordem e, ao final, guardar o

material de trabalho e desligar os equipamentos de uso individual;

V - servidores e prestadores de servigco devem estar permanentemente

atentos a ocorréncia de atos ou condig¢des que possam afetar a seguranga no ambiente de
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trabalho ou colocar em risco as pessoas, o patriménio ou os servigos do Banco Central,

comunicando imediatamente ao Deseg/GSSPA qualquer anormalidade;

VI - durante o hordrio de expediente, deve permanecer pelo menos um

servidor em cada dependéncia aberta;

VII - para fotografar, filmar ou gravar imagens, por qualquer meio, no
interior dos edificios ocupados pelo Banco Central, € necessdria autorizacgdo expressa
do Deseg/GSSPA, observando-se a preservagdo das instalagbes e dos sistemas de

seguranga e da imagem das pessoas.
Segao II
Das Ac¢des Institucionais

Art. 120. O Deseg/GSSPA deverd providenciar a realizagdo de campanhas de
esclarecimento Jjunto aos servidores do Banco Central, a fim de garantir maior

efetividade dos sistemas internos de seguranca.

Art. 121. Na hipdétese de evento que possa colocar em risco a integridade
dos servidores ou das dependéncias do Banco Central, deverd ser ativado esquema

especial de segurancga.

Art. 122. Nos locais de entrada e saida do prédio e diante das guaritas,

somente serd permitida a permanéncia de profissionais a servigo da seguranca.

Art. 123. A realizacgéo, no edificio, de festas e reunides de
congracamento deverd ocorrer somente em local determinado e previamente agendado junto
a Geréncia Administrativa, cabendo aos responsdveils pela realizagdo do evento zelar

para que o evento ndo interfira com as atividades ou a seguranca do Banco Central.
Segdo III
Da Prevencdo e Combate a Incéndio e da Brigada Contra Incéndio

Art. 124. A operagdo ininterrupta da central de detecgdo e alarme de

incéndio deverd ser efetuada por servidores habilitados e lotados no Deseg/GSSPA.

Art. 125. A Brigada Contra Incéndio serd formada por servidores e

prestadores de servigo, sob a responsabilidade do Deseg/GSSPA.

Paragrafo unico. Cada pavimento do prédio deverd contar com uma equipe
de brigadistas preparada para atuar em caso de principio de incéndio, bem como para
organizar e executar o abandono seguro das instalagdes em caso de emergéncia,
conduzindo a populagdo do prédio até os pontos de concentragdo externos, situados ao

lado do edificio.

Art. 126. A Brigada deverd atuar na prevengdo e no combate a incéndio,
bem como nos procedimentos de abandono, de modo que as agdes permitam evitar a
ocorréncia de incéndio, combater, rapidamente, eventuais principios de incéndio,
realizar o abandono seguro do local, se for o caso, e dar suporte aos trabalhos dos

bombeiros, se necessario.

Art. 127. Ao soar o alarme de incéndio, todos os ocupantes do prédio
deverdo seguir as orientacdes dos brigadistas, conforme previsto no plano de abandono

do Edificio.

Art. 128. Qualguer indicio de 1incéndio deverd ser 1imediatamente
comunicado aos representantes da Brigada Contra Incéndio do pavimento ou a Central de

Seguranca (ramal 7777).

Art. 129. As rotas de fuga, acessos a hidrantes e extintores devem ser
mantidos livres de obstrugdes, ficando o Deseg/GSSPA autorizado a remover objetos em

desacordo com essa restrigédo.
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CAPITULO IX
DA DIVULGACAO INTERNA

Art. 130. A divulgagdo de mensagens impressas para o publico interno e
externo no Edificio-Sede dependerd de avaliagdo e autorizacdo da ADSPA, tendo em vista

os interesses da Instituigdo, e serd efetivada mediante:

I - afixacdo de cartazes e comunicados nos quadros de aviso instalados

nos corredores dos elevadores e em ambientes das subunidades;
IT - distribuigcdo de comunicados nos ambientes de trabalho.

§ 1¢ A critério da ADSPA, poderdo ser instituidas outras modalidades de

comunicag¢do e outras formas de divulgagdo de informagdes no Edificio-Sede.

§ 2¢ As mensagens impressas que tratarem de assuntos de interesse dos
departamentos poderdo ser afixadas nos ambientes de trabalho, a critério dos

respectivos titulares dos componentes.

§ 32 A distribuicdo de mensagens de interesse de entidades ligadas ao
Banco Central ou seus servidores somente poderd ser efetivada por intermédio de

pessoas credenciadas para tal fim.

Art. 131. A afixagdo ou distribuigdo das mensagens de que trata o art.
130 estard sujeita a regras estabelecidas pela ADSPA, por meio de regulamentos

especificos.

§ 19 As mensagens relacionadas com a politica de pessoal ficardo

condicionadas a apreciacdo da ADSPA/Coseq.

§ 2°¢ As mensagens relacionadas com a seguranga do Edificio-Sede ficardo

condicionadas a apreciacdo do Deseg/GSSPA.

Art. 132. A afixagdo de qualquer material de divulgagdo nos quadros de

aviso das torres de elevadores serd efetuada, exclusivamente, pela ADSPA.

Art. 133. Nas situagdes em que Jjulgar necessdrio, o Deseg/GSSPA
utilizard o sistema de sonorizagdo do Edificio-Sede, no ambito das agdes

institucionais de seguranca.

Art. 134. Os casos omissos serdo resolvidos pelos Gerentes do
Deseg/GSSPA e da ADSPA, observadas as atribuig¢des previstas no Regimento Interno do

Banco Central do Brasil.
ANEXO I
CARACTERISTICAS BASICAS DO EDIFICIO-SEDE
— Localizagdo: Av. Paulista, 1804 - Cerqueira César - Sao Paulo (SP);
— Terreno: formato retangular, com 4433,67 m2;
- Area construida: 39001,43 m2;
- Altura do prédio: 86,16 m, a partir da rua de servigo até o heliponto;
— Total de pavimentos: 22 andares e 3 subsolos;

- Areas especiais: Auditério, Sagudo da portaria principal, Biblioteca,

Salas de aulas / reunides;

— Auditdério com capacidade para 120 pessoas, sistemas de projegdo, de

sonorizagdo, de gravacgéo;

- Sanitédrio adaptado para utilizag¢do por deficientes fisicos, localizado
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no térreo e andares impares.
ANEXO II

1. Emergéncias e situagdes que envolvam a seguranga do edificio ou de

pessoas que nele trabalhem ou transitam: Ramal 7777
2. Servigo Médico Ambulatorial: Ramais 6616, 6172 e 7806
3. Solicitacgdo de servigcos a ADSPA/Comap: Ramal 7000
4. Transporte: Ramais 7720 e 7721

5. Informdtica: Ramal 561-2156
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